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Préambule 

 

 

Le présent document constitue la présentation des solutions d’affichage pour Salles de réunion SPOTROOM de 
Spotlook. 
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3 Descriptif de la solution SPOTROOM 

 
3.1 Principales fonctionnalités 

Une mise en page entièrement personnalisable 

 
La mise en page de vos écrans SPOTROOM, est entièrement personnalisable selon votre charte graphique (fond 
d’écrans, logos couleurs des textes etc.). 
 

     
 
 
 
 

Exemples de mise en page (salle libre/salle occupée) 
 

Affichage sur les totems 

 
Les  totems  positionnés  aux  entrées  des  espaces  salles  de  réunion,  permettent  aux  visiteurs  de  consulter 
l’ensemble des réunions en cours et à venir. Ils affichent automatiquement, pour un lieu : 

- Les réunions en cours, 
- les réunions à venir (délai paramétrable). 

Un  lieu est un espace composé de plusieurs salles de réunion. Plusieurs  lieux peuvent être définis dans votre 
solution SPOTROOM. 
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Exemples de totems – Exemple d’insertion d’informations externes via SPOTLOOK Equinoxe 
 
Les  informations  affichées  pour  chaque  réunion  sont  personnalisables,  par  défaut  sont affichées  les 
informations suivantes: 

- Le nom de la réunion, 
- Le logo ou nom de l’entreprise ou du service ayant planifié la réunion, 
- La salle dans laquelle se tient la réunion, 
- Les heures de début / heure de fin de la réunion. 

Affichage sur les écrans de salles 

 
Les  écrans  de  salle,  sont  positionnés  aux  entrées  des  salles  de  réunion,  ils  diffusent  automatiquement  les 
réunions en cours dans la salle, ainsi que la prochaine réunion si celle‐ci se déroule dans moins de x minutes (x 
temporisation paramétrable).  Ils permettent  de plus  (en option),  grâce  à  leur  écran  tactile,  la  confirmation 
d’entrée  en  réunion  (les  réunions  planifiée,  non  confirmée  étant  annulées,  ceci  permettant  une  gestion 
optimale de l’occupation des salles). 
 

 
Exemple d’écran de salle 

 

Interface de consultation/création de réunions 

 
La solution de gestion de salles de réunions SPOTROOM, est une solution web complète permettant : 
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- La création/Consultation/Modification de réunions depuis un simple navigateur  internet. Cette gestion 
est effectuée grâce à une authentification par login/mot de passe.  

- L’accès aux statistiques d’occupation des salles, des utilisateurs, ainsi que l’export de ces statistiques au 
format Microsoft Excel. 

- La  gestion  des  droits  d’accès  à  l’application,  afin  de  permettre  à  certains  utilisateurs  de  créer,  ou 
seulement visualiser les réunions, dans des lieux définis. 

 
 

 
Console de planification des réunions 

 

Couplage de votre solution SPOTROOM avec nos plans numériques SPOTMAP (option) 

 
Afin de faciliter la recherche des salles par vos visiteurs dans vos locaux, vous pouvez coupler notre solution de 
gestion de salles de réunion avec nos solutions de plans numériques, associant ainsi une réunion à un 
emplacement précis dans votre bâtiment. 
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3.2 Architecture & Matériels 
 

Architecture 

 
La solution  SPOTROOM repose sur l’architecture et les matériels suivants : 
- Un serveur de personnalisation, hébergeant  l’application de gestion calendaire. Un mode hébergé (Cloud) 

peut vous être proposé, afin de vous permettre de vous décharger de l’hébergement de ce serveur. 
- des Ecrans  (afficheurs de salles de  réunion) d’une diagonale de 12 pouces, situés à  l’entrée des salles de 

réunions. 
- 1 Ecran‐Totem (afficheurs hall d’accueil) d’une taille plus importante (40 à 55 pouces), situés à l’entrée de 

l’espace ‘Salles de réunion’ 
- 1 accès internet (prérequis client), permettant la télémaintenance de la solution. 
- 1  console  optionnelle  de  création/consultation  des  salles,  cette  console  étant  un  simple  ordinateur 

disposant d’un navigateur internet. 
 

Les  écrans  de  salle,  ainsi  que  les  totems  peuvent  fonctionner  en  s’appuyant  sur  un  réseau  filaire  ou Wifi 
existant. 
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Exemples de Matériels 

 
Ecrans de salle 12 pouces 

 
Afin d’assurer l’affichage dans les salles de réunion, nous vous proposons  fourniture d’écrans d’une diagonale 
de 12 pouces, ayant les caractéristiques techniques suivantes : 
 

 
 

Option boitier d’encastrement 

 
Si vous désirez une finition affleurante  de vos matériels, nous pouvons vous 
proposer la fourniture de boitiers d’encastrement. 
Nos boitiers sont recouverts d’une vitre sérigraphiée noire (standard)  
ou personnalisée. Ils permettent d’accéder aux écrans et de faciliter leur 
accès. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Caractéristiques techniques 
 
Taille écran : 4/3 TFT de 12 pouces  
Définition écran : 1024 x 768 pixels 
Processeur : type Intel ATOM Fanless 
Mémoire : 1Go 
Disque dur : 80 Go 
OS: Windows 7 pro 
Dalle tactile résistive 5 points 
Ratio de contraste : 700 
Angle de vision (H/V) : 120°/100° 
Dimensions externes : 276 x 227 x 51 mm 
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Totem 50 pouces 

Ecran 

 
Nous vous proposons la fourniture d’écrans plats (grade industriel) d’une diagonale de 50 pouces, ayant les 
principales caractéristiques suivantes : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Exemple de totem 
 

 
Caractéristiques techniques 
Taille écran : 16/9 TFT de 50 pouces 
Définition écran : Full HD, 1920 x 1080 pixels 
Ratio de contraste : 3000/1 
Luminosité : 700 cd/m² 
Angle de vision (H/V) : 178°/178° 
Garantie 3 ans, retour atelier 
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4 Fonctionnalités détaillées 
 

SPOTROOM vous offre une vaste gamme de fonctionnalités et de façons de personnaliser votre gestion. 
 

4.1 Les différents éléments de SPOTROOM 

Calendrier 

 
La granularité calendaire peut être définie par tranche de 15 minutes, 30 minutes ou 1 heure.  
Des horaires d’ouverture peuvent être définies (exemple, ouverture de 7h00 à 22h00). 

Salles de réunion 

 
Pour chaque salle de réunion sont définis différents paramètres : 

‐ Nom 
‐ Description 
‐ Logo 
‐ Nombre de personnes maximum 

 
D’autres paramètres peuvent être ajoutés selon vos besoins spécifiques (présence d’un vidéo‐projecteur..). 
Une réunion peut être planifiée dans plusieurs salles de réunion, permettant ainsi de gérer les salles 
modulaires. 
Les salles sont regroupés dans des groupes appelés ‘lieux’ permettant une gestion simplifiée de vos différents 
espaces (éloignement géographique ou thématique).  
 
Chaque lieu dispose de paramètres personnalisables : 
 

- Fonction « Supervision », permettant de créer un compte‐superviseur du lieu avec possibilité de 
valider ou refuser les évènements programmés par d’autres utilisateurs. 

 

4.2 Portail de gestion 
 
D’un simple clic: 

- Visionnez le planning de la journée, de la semaine ou du mois. 
- Créez une réunion directement, en cliquant sur la tranche horaire souhaitée.  
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Portail de gestion SPOTROOM 

 
 
4.3 Création d’un évènement ou d’une réunion: gérez vos espaces au détail près 
 

- Créez vos évènements d’un simple clic sur la tranche horaire, 
- Personnalisez le titre, la description…, 
- Profitez de votre espace web pour stocker les images utilisables, afin de vous en servir afin de 

personnaliser les affichages par salle, image de fond, logos…, 
- Planification souple : choisissez vous‐mêmes les tranches horaires utilisables (15 minutes, 30 minutes, 

1 heure, 1 journée entière….), 
- Créez des types d’évènements personnalisés (Interne/Externe/nom d’entreprise…), 
- Réservez plusieurs salles pour un même évènement, 
- Possibilité de planifier un évènement périodique (périodicité  jours/semaines/mois/années/période 

personnalisée, avec une date de fin de périodicité ou non). Spécifiez les jours de la semaine concernés 
par cette périodicité. 

- Ajoutez des participants à la réunion et un mail d’invitation leur sera envoyé, créant automatiquement 
l’évènement dans leurs agendas Outlook et autres agendas compatibles .ics ou ical. 
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Interface de création d’un évènement ou d’une réunion SPOTROOM 

 
 

4.4 Création de rapports de réservation personnalisés et détaillés 
 

SPOTROOM permet la génération de rapports statistiques détaillés et personnalisables au format Microsoft 
Excel.  
Personnalisez vos rapports statistiques : 
 

- Générez votre rapport  selon une date de début, date  de fin, 
- Par Lieu, salle et/ou type, 
- Triez les données selon la date ou la salle, 
- Choisissez entre l’affichage par durée ou heure de fin, 
- Personnalisez le rapport avec la description, le nom du créateur. 

 
La génération de rapports statistiques peut être programmée pour une exécution périodique. 
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Interface de création d’un rapport statistique SPOTROOM 

 
 
 

4.5 Connexion à votre architecture de messagerie 
 
 

 
Afin de répondre aux besoins de clients désirant confier la gestion de leurs salles de réunion à leur logiciel de 
messagerie écrite, SPOTROOM  dispose de plug‐ins de connexion avec les systèmes de messagerie suivants : 
‐ Microsoft Exchange 
‐ Lotus Domino 
‐ Google Mail 
 
Ces plug‐ins vous permettent de planifier vos réunions directement depuis les clients de messagerie email. La 
création/suppression des réunions sera donc effectuée directement sur votre serveur de messagerie. 
 
 Inversement, la non‐validation de l’entrée en réunion par un utilisateur appuyant sur le bouton des écrans de 
salle sous une temporisation paramétrable, modifiera la réunion dans le logiciel de messagerie et l’inscrira en 
‘annulée’. 

 
 

 
Exemple d’interfonctionnement SPOTROOM – Microsoft Exchange 
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5 Services et pré requis 
 
Ce paragraphe vous explicite les services proposés, et les près requis à l’installation de votre solution. 
 
5.1 Services proposés 
 
Dans cette solution, nous vous proposons : 
 

- Définition des besoins fonctionnels et graphiques 
- Installation du serveur et des écrans. 
- Formation d’un administrateur à la gestion de notre solution 
- Personnalisation de l’accès de télémaintenance.  

 
 

5.2 Pré requis client  

5.2.1 Accès internet 

La mise en œuvre d’un accès internet haut débit, est nécessaire pour la maintenance à distance de la solution. 

5.2.2 Alimentations électriques 

Mise en œuvre des alimentations électriques 220V à chacun des emplacements des écrans, totem et du 
serveur (option si solution non ‘cloud’). 

5.2.3 Liaisons IP entre les écrans et le serveur 

Mise en œuvre des liaisons IP filaires ou Wifi entre chacun des emplacements des écrans, totem, accès internet 
et le point serveur SPOTROOM. 

5.2.4 Maçonnerie nécessaire à l’encastrement des écrans  

L’installation des écrans de salle en affleurant, requière des travaux de maçonnerie généralement non compris 
dans nos offres. 
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